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2. ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

Ку
рс

Сентябрь

29
 с

ен
 - 

5 
ок

т Октябрь

27
 о

кт
 - 

2 
но

яб

Ноябрь Декабрь

29
 д

ек
 - 

4 
ян

в Январь

26
 я

нв
 - 

1 
фе

в Февраль

23
 ф

ев
 - 

1 
ма

р Март

30
 м

ар
 - 

5 
ап

р Апрель

27
 а

пр
 - 

3 
ма

й Май Июнь

29
 и

ю
н 

- 5
 и

ю
л Июль

27
 и

ю
л 

-2
 а

вг

Август
1 

- 7

8 
- 1

4

15
 - 

21

22
 - 

28

6 
- 1

2

13
 - 

19

20
 - 

26

3 
- 9

10
 - 

16

17
 - 

23

24
 - 

30

1 
- 7

8 
- 1

4

15
 - 

21

22
 - 

28

5 
- 1

1

12
 - 

18

19
 - 

25

2 
- 8

9 
- 1

5

16
 - 

22

2 
- 8

9 
- 1

5

16
 - 

22

23
 - 

29

6 
- 1

2

13
 - 

19

20
 - 

26

4 
- 1

0

11
 - 

17

18
 - 

24

25
 - 

31

1 
- 7

8 
- 1

4

15
 - 

21

22
 - 

28

6 
- 1

2

13
 - 

19

20
 - 

26

3 
- 9

 а
вг

10
 - 

16
 а

вг

17
 - 

23
 а

вг

24
 - 

31
 а

вг

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

1 17 = = 23,5 = = = = 9 = = = =

: : : :

2 12 У У У У У = = 12 У П П П П П П П П П : : III * * * * * * * * *

Условные обозначения: - учебные занятия У - учебная практика III - Государственная итоговая аттестация

: : - промежуточная аттестация П - производственная практика = - каникулы
в форме экзамена

* - обучение не предусмотрено



Курсы Каникулы

1 2 3 4 6 7 8 9

ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель недель недель
I курс 612+846=1458 17+23,5=40,5 0+18=18 0+0,5=0,5 2+9=11 52
II курс 432+432=864 12+12=24 180+36=216 5+1=6 0+324=324 0+9=9 0+36=36 0+1=1 36 1 2+0=2 43
Всего 2322 64.5 216 6 324 9 54 1.5 36 1 13 95

 

3. Сводные данные по бюджету времени (в академических часах и неделях)

Обучение по учебным предметам, 
курсам, дисциплинам (модулям), 

практикам                                                  
(в т.ч. самостоятельная работа)            

                           (36 ак.ч./нед.)

Учебная практика в 
форме практической 

подготовки                          
              (36 ак.ч./нед.)

Производственная 
практика  в форме 

практической 
подготовки                       

  (36 ак.ч./нед.)

Промежуточная 
аттестация

Государственная 
итоговая аттестация (36 

ак.ч./нед.)

Всего                  
          (по 
курсам)



4. План учебного процесса_09.01.03_1г.10 мес.

Индекс Наименование циклов, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

О
бщ

ий
 о

бъ
ём

 о
бр

аз
ов

ат
ел

ьн
ой

 п
ро

гр
ам

мы
 (а

к.
ч.

)

Го
су

да
рс

тв
ен

на
я 

ит
ог

ов
ая

 а
тт

ес
та

ци
я 

(а
к.

ч.
)

Объём образовательной программы  по видам учебной деятельности обучающихся (ак.ч.)

Эк
за

ме
ны

  п
о 

пр
ед

ме
та

м,
 к

ур
са

м,
 д

ис
ци

пл
ин

ам
 

Эк
за

ме
ны

 п
о 

мо
ду

ля
м 

О
бъ

ём
 п

ра
кт

ик
и 

в 
фо

рм
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 п
од

го
то

вк
и

О
бъ

ём
 с

ам
ос

то
ят

ел
ьн

ой
 р

аб
от

ы

О
бъ

ём
 у

че
бн

ых
 за

ня
ти

й

в том числе: 1 курс 2 курс

в 
фо

рм
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 п
од

го
то

вк
и

ур
ок

ов
, к

он
су

ль
та

ци
й,

 л
ек

ци
й,

 с
ем

ин
ар

ов

ла
бо

ра
то

рн
ых

 и
 п

ра
кт

ич
ес

ки
х 

за
ня

ти
й

1 семестр 2 семестр 3 семестр 4 семестр

ОУП.00 Общеобразовательный цикл 11ДЗ/1Кдз/3Э 1476 0 18 0 0 54 1404 108 816 588 612 792 0 0

Общеобразовательные учебные предметы (базовый уровень) 11ДЗ/1Кдз/1Э 944 0 6 0 0 12 926 0 446 480 420 506

ОУП.01 Русский язык -/Э 90 6 6 78 42 36 34 44

ОУП.02 Литература -/ДЗ 100 100 42 58 34 66

ОУП.03 Родной язык
-/Кдз№3

78 78 42 36 34 44

ОУП.04 Родная литература 40 40 14 26 18 22

ОУП.05 Иностранный язык -/ДЗ 78 78 78 34 44

ОУП.06 Физика -/ДЗ 142 6 136 104 32 92 44

ОУП.07 Химия -/ДЗ 40 40 24 16 18 22

ОУП.08 Биология -/ДЗ 40 40 24 16 18 22

ОУП.09 История -/ДЗ 100 100 70 30 34 66

ОУП.10 Обществознание -/ДЗ 78 78 44 34 34 44

ОУП.11 География -/ДЗ 40 40 24 16 18 22

ОУП.12 Физическая культура ДЗ/ДЗ 78 78 2 76 34 44

ОУП.13 Основы безопасности жизнедеятельности -/ДЗ 40 40 14 26 18 22

Общеобразовательные учебные предметы (углубленный уровень) 2Э 496 0 12 0 0 12 472 108 364 108 188 284

ОУП.14 Математика -/Э 340 6 6 328 26 302 26 154 174

ОУП.15 Информатика -/Э 156 6 6 144 82 62 82 34 110

36 30 6 6 4 2

Промежуточная аттестация по циклу 18 18

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 5ДЗ 245 0 0 0 0 41 204 72 86 118 0 0 132 72

СГ.01. История России ДЗ 43 7 36 36 36

СГ.02. Иностранный язык в профессиональной деятельности -/ДЗ 58 10 48 48 48 24 24

СГ.03. Безопасность жизнедеятельности ДЗ 43 7 36 12 24 12 36

СГ.04. Физическая культура -/ДЗ 58 10 48 2 46 24 24

CГ.05. Основы финансовой грамотности -/ДЗ 43 7 36 12 24 12 12 24

Промежуточная аттестация по циклу 0

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 3ДЗ 129 0 0 0 0 21 108 44 64 44 0 0 72 36

ОП.01. Основы информационных технологий ДЗ 43 7 36 16 20 16 36

ОП.02. Документационное обеспечение управления ДЗ 43 7 36 16 20 16 36

ОП.03. Базы данных ДЗ 43 7 36 12 24 12 36

Промежуточная аттестация по циклу

П.00 Профессиональный цикл 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 1066 0 0 36 540 82 408 204 204 204 0 0 156 252

ПМ.00 Профессиональные модули 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 1066 0 0 36 540 82 408 204 204 204 0 0 156 252

ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации 1ДЗ/1Кдз/1Эпм.01 392 0 0 18 144 38 192 96 96 96 0 0 108 84

МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
-/Кдз№1

115

18

19 96 48 48 48 72 24

МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных 115 19 96 48 48 48 36 60

УП.01. Учебная практика ДЗ 36 36 36

ПП.01. Производственная практика Кдз№1 108 108 108

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.01 18 18

ПМ.02 1Кдз/1Эпм.02 674 0 0 18 396 44 216 108 108 108 0 0 48 168

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота.

-/Кдз№2

116

18

20 96 48 48 48 24 72

МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота. 144 24 120 60 60 60 24 96

Формы промежуточной 
аттестации

Промежуточная аттестация в 
форме экзамена (ак.ч.)

Распределение объёма учебных занятий (по курсам и 
полугодиям) (ак.ч.)

17
 н

ед
.  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 ( 

в 
т.

ч.
 у

че
бн

ы
х 

за
ня

ти
й 

- 1
7 

не
д)

24
 н

ед
.  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 ( 

в 
т.

ч.
 у

че
бн

ых
 за

ня
ти

й 
- 2

2 
не

д.
, 1

,5
 

са
м.

р.
, 0

,5
П

А
)

17
 н

ед
.  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 ( 

в 
т.ч

. у
че

бн
ых

 за
ня

ти
й 

и 
пр

ак
ти

ки
 - 

12
 

не
д.

 ,5
У

П
)

24
 н

ед
.  

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 ( 

в 
т.

ч.
 у

че
бн

ых
 за

ня
ти

й 
и 

пр
ак

ти
ки

 -1
2 

не
д.

, 1
У

П
, 9
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Индивидуальный проект (предметом не является)

Подготовка, техническая обработка и размещение контента в системе 
электронного документооборота 



УП.02. Учебная практика
-/Кдз№2

180
18

180 144 36

ПП.02. Производственная практика 216 216 216

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.02 18 18

Промежуточная аттестация по циклу

0 36 0 18 0 36 54

540 180 360 540

198 0 54 72 72 198

ИТОГО: 2916 18 36 540 198 2124 428 1170 954 612 792 360 360 2124

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 36 36 36 36

ВСЕГО: 20ДЗ/3Кдз/3Э/2Эпм 2952 36 18 36 540 198 2124 428 1170 954 612 864 612 864 2952

Вс
ег

о 
в 

се
ме

ст
ре

объём учебных занятий и объём сам.работы, в т.ч. с целью выполнения инд.проекта 612 846 432 432 2322 64,5 нед.

учебная практика 180 36 216  6 нед.

демонстрационного экзамена производственная практика 324 324  9 нед.

экзамены (в том числе экзамены по модулю) 3 2Эпм 54  1,5 нед.

дифференцированные зачеты 1 10ДЗ+1Кдз 5ДЗ 4ДЗ+2Кдз

зачёты

Государственная итоговая аттестация 36 36  1 нед.

2952  82 нед.

Условные обозначения:

зачёт
дифференцированный зачёт
экзамен

Промежуточная аттестация, всего ак.ч.

Практика, всего ак.ч.

Самостоятельная работа, всего ак.ч.

Государственная итоговая аттестация  (36 ак.ч./1 нед.) проводится в форме



  



5. Комплексные формы промежуточной аттестации:

Семестр Индекс

4
МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов

Кдз№1МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
ПП.01. Производственная практика

4

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота.

Кдз№2МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота.
УП.02. Учебная практика
ПП.02. Производственная практика

2 ОУП.03 Родной язык Кдз№3ОУП.04 Родная литература

Условные обозначения:

з - зачёт
ДЗ - дифференцированный зачёт
Э - экзамен
Кэ - комплексный экзамен
Кдз - комплексный дифференцированный зачёт
Эпм - экзамен по модулю
КЭпм - комплексный экзамен по модулю

Наименование                                                                                                                                     
     предметов, курсов, дисциплин ( модулей), практик

Комплексная форма 
промежуточной 

аттестации



6. Практика 

Индекс Виды практики Семестр Объём практики

недель ак.ч.

ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации
Учебная 

непрерывный период 
3 1 36

Производственная 4 3 108

ПМ.02
Учебная 

непрерывный период 

3 4 144

4 1 36

Производственная 4 6 216

ИТОГО: 15 540

Профессиональный модуль, в рамках которого проводится 
практика Способ реализации                         

Подготовка, техническая обработка и размещение контента в 
системе электронного документооборота 



7. График промежуточной аттестации_09.01.03_1г.10 мес.

Индекс Наименование циклов,предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

Эк
за

ме
ны

  п
о 
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ед

ме
та

м,
 к

ур
са

м,
 д

ис
ци

пл
ин

ам
 

Эк
за

ме
ны

 п
о 

мо
ду

ля
м 

1 курс 2 курс

1 семестр 2 семестр 3 семестр 4 семестр

ОУП.00 Общеобразовательный цикл 11ДЗ/1Кдз/3Э 18 0 0 0 0 0

Общеобразовательные учебные предметы (базовый уровень) 11ДЗ/1Кдз/1Э 6 0 0 0

ОУП.01 Русский язык -/Э 6 , Э

ОУП.02 Литература -/ДЗ , ДЗ

ОУП.03 Родной язык 
-/Кдз№3

,
Кдз№3

ОУП.04 Родная литература ,

ОУП.05 Иностранный язык -/ДЗ , ДЗ

ОУП.06 Физика -/ДЗ , ДЗ

ОУП.07 Химия -/ДЗ , ДЗ

ОУП.08 Биология -/ДЗ , ДЗ

ОУП.09 История -/ДЗ , ДЗ

ОУП.10 Обществознание -/ДЗ , ДЗ

ОУП.11 География -/ДЗ , ДЗ

ОУП.12 Физическая культура ДЗ/ДЗ ДЗ ДЗ

ОУП.13 Основы безопасности жизнедеятельности -/ДЗ , ДЗ

Общеобразовательные учебные предметы (углубленный уровень) 2Э 12 0 0 0

ОУП.14 Математика -/Э 6 , Э

ОУП.15 Информатика -/Э 6 , Э

, ,

Промежуточная аттестация по циклу 18 18

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 5ДЗ 0 0 0 0 0 0

СГ.01. История России ДЗ ДЗ

СГ.02. Иностранный язык в профессиональной деятельности -/ДЗ , ДЗ

СГ.03. Безопасность жизнедеятельности ДЗ ДЗ

СГ.04. Физическая культура -/ДЗ , ДЗ

CГ.05. Основы финансовой грамотности -/ДЗ , ДЗ

Промежуточная аттестация по циклу

Формы промежуточной 
аттестации

Промежуточная аттестация в 
форме экзамена (ак.ч.)

Распределение форм промежуточной аттестации (по курсам и 
полугодиям
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Индивидуальный проект (предметом не является)



ОП.00 Общепрофессиональный цикл 3ДЗ 0 0 0 0 0 0

ОП.01. Основы информационных технологий ДЗ ДЗ

ОП.02. Документационное обеспечение управления ДЗ ДЗ

ОП.03. Базы данных ДЗ ДЗ

Промежуточная аттестация по циклу

П.00 Профессиональный цикл 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 0 36 0 0 0 0

ПМ.00 Профессиональные модули 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 0 36 0 0 0 0

ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации 1ДЗ/1Кдз/1Эпм.01 0 18 0 0 0 Эпм.01

МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
-/Кдз№1

18

,
Кдз№1

МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных ,

УП.01. Учебная практика ДЗ ДЗ

ПП.01. Производственная практика Кдз№1 Кдз№1

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.01 18

ПМ.02 1Кдз/1Эпм.02 0 18 0 0 0 Эпм.02

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота.

-/Кдз№2 18

,

Кдз№2МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота. ,

УП.02. Учебная практика ,

ПП.02. Производственная практика

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.02 18

Промежуточная аттестация по циклу

0 36 0 18 0 36 54

зачёт
дифференцированный зачёт
экзамен

Подготовка, техническая обработка и размещение контента в системе 
электронного документооборота 

Промежуточная аттестация, всего ак.ч.



8. График самостоятельной работы обучающихся_09.01.03_1г.10 мес.

Индекс Наименование циклов,предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

1 курс 2 курс

1 семестр 2 семестр 3 семестр 4 семестр

ОУП.00 Общеобразовательный цикл 54 0 54 0 0

Общеобразовательные учебные предметы (базовый уровень) 12 12

ОУП.01 Русский язык 6 6

ОУП.02 Литература

ОУП.03 Родной язык

ОУП.04 Родная литература

ОУП.05 Иностранный язык

ОУП.06 Физика 6 6

ОУП.07 Химия

ОУП.08 Биология

ОУП.09 История

ОУП.10 Обществознание

ОУП.11 География

ОУП.12 Физическая культура

ОУП.13 Основы безопасности жизнедеятельности

Общеобразовательные учебные предметы (углубленный уровень) 12 12

ОУП.14 Математика 6 6

ОУП.15 Информатика 6 6

Индивидуальный проект (предметом не является) 30 30
Промежуточная аттестация по циклу

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 41 0 0 27 14
СГ.01. История России 7 7

СГ.02. Иностранный язык в профессиональной деятельности 10 5 5

СГ.03. Безопасность жизнедеятельности 7 7

СГ.04. Физическая культура 10 5 5

CГ.05. Основы финансовой грамотности 7 3 4

Промежуточная аттестация по циклу

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 21 0 0 14 7

ОП.01. Основы информационных технологий 7 7

ОП.02. Документационное обеспечение управления 7 7

ОП.03. Базы данных 7 7

Промежуточная аттестация по циклу

П.00 Профессиональный цикл 82 0 0 31 51

ПМ.00 Профессиональные модули 82 0 0 31 51
ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации 38 0 0 21 17

МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов 19 14 5

МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных 19 7 12
УП.01. Учебная практика

ПП.01. Производственная практика

Промежуточная аттестация по модулю

ПМ.02 44 0 0 10 34

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота. 20 5 15

МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота. 24 5 19
УП.02. Учебная практика
ПП.02. Производственная практика

Промежуточная аттестация по модулю
Промежуточная аттестация по циклу 0 0 0 0
Самостоятельная работа, всего ак.ч. 198 0 54 72 72
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Распределение объёма самостоятельной работы 
обучающихся (по курсам и полугодиям)(ак.ч.)
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Подготовка, техническая обработка и размещение контента в системе 
электронного документооборота 



к
*Е

н
zчgýЬоEd]

а,
х\о
д9Еочн99ЁлнчaUч

*
*a 

bL
ýдс)
о.. 

9В
ао 

й:
Е.*в gЁ
t] 

о 
i,<

O
 

d
о 

Q
O

* 
Е

,-.:
ц*нонрх\оо}d

Kq
:-.: ý 

О
ýЕ)ý
Ё9н
ý,ьЕ

ц
по,l
YсвЕ
ý 33
g,оЕ

дооьо0)Еts2с)tооNл
Ецi)jli

Бý
Ёrrоýа.Е
trа
t.lO
Ё ,g,аоtсЁаа)

оеаF(Ф
\

цЁi9lнхоцо.Ф
ьчлоЕчgэФ

9
ti 

q)
сЁ !r
с0:
с)а
сdо

Е9??БлL; 
F"

cd 
6{

ý6Е9Ф
)ý

8хоgQ
. 

q)ь
tsв
iл 

FF{

F'ч
но(в

кнсвфососЁqюо8оЕдtr(сноооФоq|ir<q)ЕE{оаода(dвоqtr
)ýодtrс)нбФоФ(ва.
\оо

lrlFД
r

l_i
Р)Еli.lll

Jiti
ii,лЕнl*l
rлн:lJ

ц



2. ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

Ку
рс

Сентябрь

29
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т Октябрь
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Август
1 
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 - 
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 - 
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 - 
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3 
- 9
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 - 

16
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 - 
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 - 
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 - 
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24
 - 

31
 а

вг

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52

1 12 У У У У У = = 12 У П П П П П П П П П : : III * * * * * * * * *

Условные обозначения: - учебные занятия У - учебная практика III - Государственная итоговая аттестация

: : - промежуточная аттестация П - производственная практика = - каникулы
в форме экзамена

* - обучение не предусмотрено



Курсы Каникулы

1 2 3 4 6 7 8 9

ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель ак. часов недель недель недель
I курс 432+432=864 12+12=24 180+36=216 5+1=6 0+324=324 0+9=9 0+36=36 0+1=1 36 1 2+0=2 43
Всего 864 24 216 6 324 9 36 1 36 1 2 43

 

3. Сводные данные по бюджету времени (в академических часах и неделях)

Обучение по учебным предметам, 
курсам, дисциплинам (модулям), 

практикам                                                  
(в т.ч. самостоятельная работа)            

                           (36 ак.ч./нед.)

Учебная практика в 
форме практической 

подготовки                          
              (36 ак.ч./нед.)

Производственная 
практика  в форме 

практической 
подготовки                       

  (36 ак.ч./нед.)

Промежуточная 
аттестация

Государственная 
итоговая аттестация (36 

ак.ч./нед.)

Всего                  
          (по 
курсам)



4. План учебного процесса_09.01.03_ОО_10 мес.

Индекс Наименование циклов, учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик
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Объём образовательной программы  по видам учебной деятельности обучающихся (ак.ч.)
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в том числе: 1 курс

в 
фо

рм
е 

пр
ак

ти
че

ск
ой

 п
од

го
то

вк
и

ур
ок

ов
, к

он
су

ль
та
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ар

ов
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бо
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то

рн
ых

 и
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ра
кт

ич
ес
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х 

за
ня

ти
й

1 семестр 2 семестр

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 5ДЗ 245 0 0 0 0 41 204 72 86 118 132 72

СГ.01. История России ДЗ 43 7 36 36 36
СГ.02. Иностранный язык в профессиональной деятельности -/ДЗ 58 10 48 48 48 24 24
СГ.03. Безопасность жизнедеятельности ДЗ 43 7 36 12 24 12 36
СГ.04. Физическая культура -/ДЗ 58 10 48 2 46 24 24
CГ.05. Основы финансовой грамотности -/ДЗ 43 7 36 12 24 12 12 24

Промежуточная аттестация по циклу 0

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 3ДЗ 129 0 0 0 0 21 108 44 64 44 72 36

ОП.01. Основы информационных технологий ДЗ 43 7 36 16 20 16 36
ОП.02. Документационное обеспечение управления ДЗ 43 7 36 16 20 16 36
ОП.03. Базы данных ДЗ 43 7 36 12 24 12 36

Промежуточная аттестация по циклу

П.00 Профессиональный цикл 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 1066 0 0 36 540 82 408 204 204 204 156 252

ПМ.00 Профессиональные модули 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 1066 0 0 36 540 82 408 204 204 204 156 252

ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации 1ДЗ/1Кдз/1Эпм.01 392 0 0 18 144 38 192 96 96 96 108 84

МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
-/Кдз№1

115

18

19 96 48 48 48 72 24
МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных 115 19 96 48 48 48 36 60
УП.01. Учебная практика ДЗ 36 36 36
ПП.01. Производственная практика Кдз№1 108 108 108

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.01 18 18

ПМ.02 1Кдз/1Эпм.02 674 0 0 18 396 44 216 108 108 108 48 168

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота.

-/Кдз№2

116

18

20 96 48 48 48 24 72
МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота. 144 24 120 60 60 60 24 96
УП.02. Учебная практика 180 180 144 36
ПП.02. Производственная практика 216 216 216

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.02 18 18
Промежуточная аттестация по циклу

0 36 0 36 36
540 180 360 540

144 72 72 144
ИТОГО: 1440 0 36 540 144 720 320 354 366 360 360 720
ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 36 36 36 36
ВСЕГО: 9ДЗ/2Кдз/2Эпм 1476 36 0 36 540 144 720 320 354 366 612 864 1476

Вс
ег

о 
в 

се
ме

ст
ре

объём учебных занятий и объём сам.работы 432 432 864 24 нед.

учебная практика 180 36 216  6 нед.

Формы промежуточной 
аттестации

Промежуточная аттестация в 
форме экзамена (ак.ч.)

Распределение объёма 
учебных занятий (по курсам и 

полугодиям) (ак.ч.)
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Подготовка, техническая обработка и размещение контента в системе 
электронного документооборота 

Промежуточная аттестация, всего ак.ч.
Практика, всего ак.ч.
Самостоятельная работа, всего ак.ч.

Государственная итоговая аттестация  (36 ак.ч./1 нед.) проводится в форме



демонстрационного экзамена 

Вс
ег

о 
в 

се
ме

ст
ре

производственная практика 324 324  9 нед.

экзамены (в том числе экзамены по модулю) 2Эпм 36  1 нед.

дифференцированные зачеты 5ДЗ 4ДЗ+2Кдз

зачёты

Государственная итоговая аттестация 36 36  1 нед.

1476  41 нед.

Условные обозначения:

зачёт
дифференцированный зачёт
экзамен



  



5. Комплексные формы промежуточной аттестации:

Семестр Индекс

2
МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов

Кдз№1МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных
ПП.01. Производственная практика

2

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота.

Кдз№2МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота.
УП.02. Учебная практика
ПП.02. Производственная практика

Условные обозначения:

з - зачёт
ДЗ - дифференцированный зачёт
Э - экзамен
Кэ - комплексный экзамен
Кдз - комплексный дифференцированный зачёт
Эпм - экзамен по модулю
КЭпм - комплексный экзамен по модулю

Наименование                                                                                                                                     
     предметов, курсов, дисциплин ( модулей), практик

Комплексная форма 
промежуточной 

аттестации



6. Практика 

Индекс Виды практики Семестр Объём практики

недель ак.ч.

ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации
Учебная 

непрерывный период 
1 1 36

Производственная 2 3 108

ПМ.02
Учебная 

непрерывный период 

1 4 144

2 1 36

Производственная 2 6 216

ИТОГО: 15 540

Профессиональный модуль, в рамках которого проводится 
практика Способ реализации                         

Подготовка, техническая обработка и размещение контента в 
системе электронного документооборота 



7. График промежуточной аттестации_09.01.03_ОО_10 мес.

Индекс Наименование циклов,предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик
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ны

  п
о 

пр
ед

ме
та
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м,
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ис
ци

пл
ин

ам
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ме
ны
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о 

мо
ду

ля
м 

1 курс

1 семестр 2 семестр

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 5ДЗ 0 0 0 0

СГ.01. История России ДЗ ДЗ
СГ.02. Иностранный язык в профессиональной деятельности -/ДЗ , ДЗ
СГ.03. Безопасность жизнедеятельности ДЗ ДЗ
СГ.04. Физическая культура -/ДЗ , ДЗ
CГ.05. Основы финансовой грамотности -/ДЗ , ДЗ

Промежуточная аттестация по циклу

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 3ДЗ 0 0 0 0

ОП.01. Основы информационных технологий ДЗ ДЗ
ОП.02. Документационное обеспечение управления ДЗ ДЗ
ОП.03. Базы данных ДЗ ДЗ

Промежуточная аттестация по циклу

П.00 Профессиональный цикл 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 0 36 0 0

ПМ.00 Профессиональные модули 1ДЗ/2Кдз/2Эпм 0 36 0 0

ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации 1ДЗ/1Кдз/1Эпм.01 0 18 0 Эпм.01

МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов
-/Кдз№1

18

,
Кдз№1

МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных ,
УП.01. Учебная практика ДЗ ДЗ
ПП.01. Производственная практика Кдз№1 Кдз№1

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.01 18

ПМ.02 1Кдз/1Эпм.02 0 18 0 Эпм.02

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота.

-/Кдз№2 18

,

Кдз№2МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота. ,
УП.02. Учебная практика ,
ПП.02. Производственная практика

Промежуточная аттестация по модулю Эпм.02 18
Промежуточная аттестация по циклу

Формы промежуточной 
аттестации

Промежуточная аттестация в 
форме экзамена (ак.ч.)

Распределение форм 
промежуточной аттестации 

(по курсам и полугодиям
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Подготовка, техническая обработка и размещение контента в системе 
электронного документооборота 



0 36 0 36 36

зачёт
дифференцированный зачёт
экзамен

Промежуточная аттестация, всего ак.ч.



8. График самостоятельной работы обучающихся_09.01.03_ОО_10 мес.

Индекс Наименование циклов,предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик

1 курс

1 семестр 2 семестр

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 41 27 14
СГ.01. История России 7 7

СГ.02. Иностранный язык в профессиональной деятельности 10 5 5

СГ.03. Безопасность жизнедеятельности 7 7

СГ.04. Физическая культура 10 5 5

CГ.05. Основы финансовой грамотности 7 3 4

Промежуточная аттестация по циклу

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 21 14 7

ОП.01. Основы информационных технологий 7 7

ОП.02. Документационное обеспечение управления 7 7

ОП.03. Базы данных 7 7

Промежуточная аттестация по циклу

П.00 Профессиональный цикл 82 31 51

ПМ.00 Профессиональные модули 82 31 51
ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации 38 21 17

МДК.01.01. Выполнение работы по подготовке и обработке данных различных форматов 19 14 5

МДК.01.02. Манипулирование данными и формирование запросов к базе данных 19 7 12
УП.01. Учебная практика

ПП.01. Производственная практика

Промежуточная аттестация по модулю

ПМ.02 44 10 34

МДК.02.01. Структура и элементы управления системы электронного документооборота. 20 5 15

МДК.02.02. Сопровождение документов в системе электронного документооборота. 24 5 19
УП.02. Учебная практика
ПП.02. Производственная практика

Промежуточная аттестация по модулю
Промежуточная аттестация по циклу 0 0
Самостоятельная работа, всего ак.ч. 144 72 72
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Распределение объёма 
самостоятельной работы 

обучающихся (по курсам и 
полугодиям)
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Подготовка, техническая обработка и размещение контента в системе 
электронного документооборота 



чNqJ
ý\ý

lл
!лlч

!
9(Y] :s 

lY

,ý ýд
tY 

.в 
ý.l

U
,Fл
о5ф
Н

Бх
S4Ф

ý
! 

н 
_

i.-.l l, 
":]

чЕý
чдлч

саао}\
:] 

у 
н 

\!
U

L*л
!U

U
л

хЕь1 
ý

оЕ:fо*сQ
Ф

O
iaýý

>
 о-у ý 

ts
' 

;\ 
щ

 
\ 

N
U

цýм
*9trйб
R
fбýýl]

лt,л 
* 

ý 
ý

9ух*л
rЁýц
- ý о Ф

\о,
* ц о \о

rrо5

о 
,._.:

z=охlm9 
t-)

ноД
а

Еi 
)-

л.п
о-Е
н'сgооФац

ь4 .п
(€ 

с..l
О

с)
Е( cn

нАvФ
El?
lл-Y-хз

ilбБ
iJ кtr
(J 

fr.B
Н

лJЁ{
*Ёл
л-v

! 
м

- 
ч

ýхЕ
Ц

лЮ
cJ tJ
F 

l*i 
qJ

О
* 

z
оё 

Е
tr61 

Ё
-ц9Y!f, 

Р,.
Lilr

нсВдсп(d

чцti 
с)g 

л
9 

цl 
л

цях
Ц

(.)к
5 

Q
.Ф

lvН
-

н9ъ
д 

{ 
r

,л 
i,-r 

Б
ýоу
3 з.:

*J*
v*rij

,Q
] 

,П
 

iir
v 

U
 

U
ц 

Е
ЁФ

 
9?

'-lFч
liсýF
лCO

ir
Y;лl
!чЕ
а) 

(Y) 
а

йсdо
Эоrr
оtЧ

 
о

Q
iQ

 
у

О
лаXl

щ
9

r]v-

=
Еg

сýЧ
'э

о-Ф
 

сG
iБl

Ё
AAJ
x=

il
цN

л
trрб
)ý Б,s
о _а.. Е

9
iл 

a1 
aJ

Ё 
Q

9
ьiнл
virr 

,-.
!ч-
L\) 

L, 
ьч

aолН
:,чЕ
H

Ev
gt

\о Ёj
ород*оо

н)ti

1-1

Ёlli.l.(
J=i-l1-1
lil*rrлi.Ё



2

(чиl9 'хYпс 'Yil l
'lII]9'Ll^

z' 
Yэн L - эи(эь,{9о dоэf ь i s )

rэн tz

2

(vtlE'o'rrrrc
'tl^

l 
'TiaH

 ý'zl 
- эиЕэьЛ

9о doэr 
ь r q )

Гэн/l

*

ts2
(YIIý'O

'Ген 
9'g; 

- аиrrэьigо 
dоэr 

ь,1 s 
)

Гэн iz

(Yш
ý'0 

'I IU
 
I

'п^
l 'Гэн Е'у1 аинэьi9о doэr b.r в )

troH
 Ll

с
ь

а
ь

r

tsz1^а2зхра=
,а,

zс

( ь хЕ) iаrэоdп) uloged reяoJdi)I
Ф

ииIвн€€ 
хихf, аьfi IIеdш

 и xIqпdoredooel
ь

Ф
Б

sоdвниW
эс'иил)аtr'ципеасr.{эноя'яоrоd,{

ихsоIоJtsоtr 
иохсеrlиrяеdп 

эш
dоф

 
а

r

чиltsн€a 
хi9носh,{ ffаа9о

r
9

ь

пrooBd 4оячrэrкоrJоN
еi 

W
эа9о

Ф
N

ихsоlо.Irоu 
!оIaэьиiхвdп 

эi{dоф
 g иIиJ)еdш

 N
аtоо

ь

9atr

,{rr{trо,! оtr Jчпэш
е!!с

ь

l\ениrпипaиГ'N
Ecd,{r 

fu eaarlYadU
 оп Iспэ!{Е€t€,

Ф
Ф

Ф

( ь яе) gиП
Еrээш

в 
веsоJоrи сuннааJJd€Г.,{эоJ

( ь хе) 1чr!N
еdJоdп !онсrэJеsо*d9о 

лоа9о Еип9о
а

9
Ф

э

с

qЕE{

фЕ{
t1

Е{
Е{о

с)
о

с)
ФE{

tsфEdчо

чо

=о

2.
+

2R1
9

Fо:аF2]99az=

)=а!tЕ

l:l=Lr,

Il]

л

iЕ+
ок9

j9

оэлt

,нIсФaL)

tszв

tsоts:эсLо

jЁq

с9

:=с

i,

Еу:д

l*lel!гlЁ

5

Fчtsб

с

Б

эtr

лl

I

е

ýfr
Ф

:::::
:€]:

:ф
::

вrti]]]::]

{о

:+
.:

.q
Ф

]аzU

,Еz=



2о
+

Ф
ь

9
+

о
о

r

ю
:9

+

Ф

2Ёts2;(a

,:

а;l:!+эtsэ6?iе;

2е:з:zоj2

]ва
ts

9р

ё
о

о
3

ьь

r
Ф

Ф
о

6

ь
r

r
ь

Ф
ь

ю
ь

r

r
r

r

z= лU(,

Ф

Ф
ь

adrcaW
al 8 oJac8

2о
фEdýо

ц
2

2,
2о

:

4
zо

2
Ес)

Е{
]f2аtrzz€ts

Фэts9ts:id>'r- 1

с:
U

э?

Fд@

i=a

2::iэ2=
'

ФФLq4
эо9j

ха:оз]tsý

tstsЕ

21ЕЕ

oJts!qq6

5оас

ts

с

9,оЕ

ii:i!=9а;+trtsаitsý5

рэFts

tsаFцts

(j

tsFFФLtsЕtsаslr

Е9

аьZEJ
z

..jо-
оtrtr

z

qуz
;q-

z

БЕ{

с{
L

!о|||i

l||l,|!;

|||..::::
:F:

н,
Ф

.::
sý

1F.,:

iрЕEl

qF


		2025-06-09T17:51:11+0300
	ЧПОУ "НАУРСКИЙ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"


		2025-06-09T17:51:45+0300
	ЧПОУ "НАУРСКИЙ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"


		2025-06-09T17:52:04+0300
	ЧПОУ "НАУРСКИЙ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"


		2025-06-09T17:52:32+0300
	ЧПОУ "НАУРСКИЙ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"


		2025-06-09T17:52:56+0300
	ЧПОУ "НАУРСКИЙ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ"




